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Du lär dig att:
• Detaljerad resursallokering
• Detaljerad projektuppföljning
• Anpassningar av programmet
• Automatisering av rutinuppgifter
• Funktioner för att samarbeta i arbetsgrupper
• Hur du delar information med andra program
• Hur du skapar och använder mallar
• Hur du planerar med flera projekt samtidigt

Innehåll:
Mer om resurshantering
• Detaljerad resursallokering.
• Varierad resurstillgänglighet.
• Material resurser.
• Resursprofilering.
• Frånvaro.
• Resursbyte.
• Övertid.
• Överbeläggning.

Uppföljning
• Framstegslinjer.
• Aktivitetsredovisning.
• Aktivitetstyper.
• Resursrapportering.
• Resurskostnader.
• Statuslinje.
• Upparbetat värde.

Analys
• Optimering
• Rapportering
• PERT-analys
• Earned Value Analysis

Gruppfunktionalitet
• E-mail som informationsplattform
• MS Project Server som informationsplattform.
• Kopplingar till MS-Outlook.
• Delegera och rapportera via nätet.

Mallar & anpassningar
• Generella mallar.
• Globala inställningar i GLOBAL.MPT
• Anpassa vyer, tabeller & rapporter.
• Exportera & importera till/från andra program.

Funktioner
• Interimsplaner.
• Logiska nätverk.
• Skapa makron för automation.
• Avancerade filter.
• Beroenden mellan delprojekt.
• Konsolidering av projektportföljen.
• Gemensam resursdatabas.

Ta med till kursen: Er egen laptop med MS-
Project installerat och en egen planeringsuppgift
att arbeta med. - Ni lär Er och får arbetet utfört
samtidigt som programmet konfigureras.

Målgrupp:
Projektledare, projektadministratörer, linjechefer
samt planerare.

Förkunskapskrav:
MSP02 grundkurs eller motsvarande.

Längd:
2 dagar.

Metod:
Föreläsningar varvade med praktiskt arbete i
programmet. Möjlighet att arbeta med egna
planer under utbildningen.

Kursdokumentation:
• Omfattande kurspärm med bl. a. OH bilder och
övningar.
• Litteratur: MS Project 2003 Inside Out, Teresa
S. Stover
• Diplom erhålles efter genomförd utbildning.

PDU poäng:
Genomförd utbildning genererar 14 PDU poäng.

PMBOK områden:
6. Project Time Management
7. Project Cost Management
8. Project Quality Management
9. Project Human Resource Management
10. Project Communications Management
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